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专业课程：［国际经理人会计/国际商务原则/战略创新管理/营销策略/国际商务中的

时事/国际商业计划/人事管理服务设计与创新］

2022.09 - 2023.09

专业课程：（商业法/谈判冲突管理/商业沟通/商业伦理学/业务管理/客户关系管理/

消费者行为 /有效倾听/财务会计/全球和应用经济/管理组织）

2019.09 - 2022.09

 工作经历

- 协助完成合同管理，各类报表，报告与复核工作。

- 参与客户关系的维护工作，包括跟进客户投资情况、解答客户咨询、处理客户投诉

等。

- 收集整理市场数据和行情信息，协助客户经理整理公司内部相关资料，客户资料的

搜集与整理，完成苏州地区张家港等产业客户的收集约200多家，且可留用有效客户

占10%;

在实习期间管理分公司小红书账号且发布品种介绍，账号管理期间增加粉丝约是原

账号管理者的2倍。

- 学习并协助完成客户开户、交易等相关手续，了解期货市场运作流程。

2023.09 - 2023.11

- 负责协助招聘流程，包括发布招聘信息、筛选简历和安排面试为新员工（约170多

人）办理入职及签订劳 动合同等相关手续，为员工安排住房补助申请社保等。

- 参与组织员工培训和活动，协助安排会议和培训场地。

- 收集和整理员工档案，保障数据的准确性和完整性。

- 协助处理员工福利和劳动合同相关事务，维护员工关系。

2021.05 - 2021.09

淮思6.5 中文 熟练英文 可作为工作语言

Excel word 文档 zoom fiverr telegram whatsApp 等软件的熟练使用

 相关技能

基本信息

 性别：女

 年龄：27

 联系电话：15216646551

 邮箱：1023730291@qq.com

 现所在地：深圳

 开始工作时间：2021

 身高：160cm

 体重：50kg

求职意向

 意向岗位：投资分析

 意向城市：深圳

 期望月薪：8k-12k

 求职类型：校招

 期望行业：信托投资

 当前状态：随时到岗

结合自我评价和金融行业家族办公室业

务管理岗位特点，我认为我适合该岗位

的原因如下：

学习能力和适应性：我拥有快速学习和

适应新环境的能力。金融行业家族办公

室的业务管理可能涉及到多个领域，包

括投资管理、财务规划、风险控制等，

我有信心能够迅速理解和应用这些知

识，为企业的发展提供有力支持。

沟通与协调能力：我具备良好的沟通与

协调能力，能够与不同背景和层次的人

合作，并有效地传递信息和管理关系。

在家族企业中，良好的沟通与协调能力

尤为重要，我相信我的这一优势能够帮

助企业更好地协调内部资源，实现良好

的运营效果。

稳定性与责任感：我追求稳定而长期的

职业发展，并愿意承担起在家族企业中

的责任。金融行业家族办公室往往注重

稳健的经营和长期发展，我愿意与企业

一同成长，并为企业的未来发展负责任

地努力工作。

自我评价

张杨

英国埃克塞特大学

国际贸易学 硕士|

马来西亚世纪大学

人力资源管理 本科|

中信建投期货苏州分公司

期货经纪人 信托投资、证券/期货|

达实智能（深圳）

人力资源实习生 互联网|


