
钟琪/Kimberly

性 别：女
出生年月：2000/11/9

籍 贯：海南海口

个人资料

联系方式

手机：18689771827
邮箱：1191991649@qq.com

高级马来语（89/100）；马来语视听说（85/100）；马来语口译

（88/100）；马来语写作（90/100）

文化、媒介与全球化（A）；新媒体考古（A）；数据采集与分析（B+）；

社会科学研究方法（B+）

海口市委外事办
负责使用英语与外国人来华事宜沟通工作；收集与整

理海口外事微信公众号的宣传资料、制作推文，包括

推文排版美化设计；整理文件，进行日常行政工作；

相关 Excel 表格的数据整理与分析。

2021.7-2021
.8
外事管理处实

习生

2018.9-2022.6 天津外国语大学 马来语 本科

2022.9-至今 澳门科技大学 传播学 硕士

教育背景

主修课程

项目经历&校内经历

实习经历

2021.7-至今 个人微信公众号

从 0到 1搭建管理个人微信公众号与小红书账号；每

篇推文原创字数 1000+，一周内收获 30000+浏览、

1200+点赞与 100+粉丝增长；每周更新制作推文与

内容撰写，保证推文质量和可读性。

个人技能&相关证书

1.英语听说写能力优秀：IELTS 6.5；

大学英语六级（CET-6）489，普通

话二级甲等；

2.能够熟练使用SPSS和Office系列

办公工具，拥有基础视频剪辑与图片

编辑能力（剪映、PS）；

3.微信公众号运营与推文制作，熟练

使用 135、秀米等排版工具；

4微博/小红书/抖音/b 站/豆瓣

/Instagram等国内外社交媒体深度

用户；

2021.11-至今 天津外国语大学校友办

负责在家乡组织进行学校宣传活动；负责组织同学

参加多类型校友活动；协助委员会开展问卷调查等

调研工作；在微信社群负责与同学们沟通校庆相关

事宜。


