
求职意向： 运营助理/专员 意向城市： 广州

期望薪资： 11000/月 入职时间： 一个月内到岗

陈健来陈健来

2021-06 ~ 2023-12 加州大学尔湾分校加州大学尔湾分校 经济（本科）

专业成绩：专业成绩：GPA 2.886/4 （专业前50%）

主修课程：主修课程：统计学、管理经济学、行为经济学、应用计量经济学、概率学、西方经济学等等。

2022-07 ~ 2023-01 TOPON GLOBAL TRADING INCTOPON GLOBAL TRADING INC 区域销售助理

工作描述：工作描述：本人在职兼职时间6个月，就职于渠道部销售助理岗位，协助渠道部经理进行区域

销售类管理工作，在职期间，完成每月5万美金的销售指标成绩。后因继续完成学业深造，离

开贵公司。

•• 渠道建设：建立销售网络，完成渠道的日常维护、合作方案洽谈、渠道优化拓展等工作。

通过网页和地推的方式寻找相应的客户。

•• 销售执行：根据每月指标制定渠道日常工作计划，对渠道团队日常工作进行跟进和监督，

确保高效完成目标。

•• 客户维护：对客户进行画像，定期维护客户，定期调研客户的满意度。

•• 数据管理：负责周/月销售报表。每月对产品进行盘点，并且对相对应的客户进行报表分

析。

2021-06 ~ 2022-06 DA TANG FOOD CHAIN INCDA TANG FOOD CHAIN INC 销售

工作描述：工作描述：本人在职兼职时间1年时间，1年的销售工作经验。负责修改食品的价格和款式。

与外卖平台进行合作的商讨，收集、整理市场上与本公司产品同类的产品的行情、价格等相关

信息资料。

•• 售前工作：负责上新产品的售前工作。在社交媒体上发布新的照片和视频进行宣传。提供

产品信息解读、客户下单购买等流程。

•• 售后服务：通过电话、外卖平台解决客户的食品等相关问题。并记录客户使用过程中反馈

和建议。对食品进行改进和优化。

•• 客户维护：定期对新老用户进行客户关系的维护工作，促进新老客户的成交，老客户的复

购。

工作积极认真，细心负责，熟练运用办公自动化软件，善于在工作中提出问题、发现问题、解

决问题，有较强的分析能力；勤奋好学，踏实肯干，动手能力强，认真负责，有很强的社会责

任感；坚毅不拔，吃苦耐劳，喜欢迎接新挑战。



















27岁

男

未婚

172cm/70kg

汉

广东中山

共青团员

13113948616

a1010982121@gmail.com

计算机：计算机：熟练操作windows平台

上的各类应用软件，如Word、

Excel。

团队能力：团队能力：具有丰富的团队组建

与扩充经验和项目管理与协调经

验。

兴 趣 爱 好

计算机计算机

英语英语

爬山 旅游

篮球 跑步

健身 养宠物

 教育背景教育背景

 工作经验工作经验

 自我评价自我评价


